Zalacznik nr 9

do uchwaly nr XX111/416/2003
Rady Miasta Stolecznego Warszawy
z dnia 18 grudnia 2003 1.

STATUT
Dzielnicowego Biura Finans6w O$wiaty — Sr6dmiescie m.st. Warszawy

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§ 1. 1. Dzielnicowe Biuro Finanséw Os$wiaty — Srédmiedcie m.st. Warszawy, zwane
dalej ,,Biurem”, jest jednostka budzetowa miasta stolecznego Warszawy prowadzaca obsluge
finansows, administracyjng i prawng jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy
wymienionych w ust. 2, zwanych dalej ,,jednostkami obstugiwanymi”.

2. Jednostki obstugiwane przez Biuro:

1) Przedszkole nr 1;

2) Przedszkole nr 2;

3) Przedszkole nr 3;

4) Przedszkole nr 4;

5) Przedszkole nr 5;

6) Przedszkole Integracyjne nr 6;

7) Przedszkole z Oddzialami Integracyjnymi nr 7;
8) Przedszkole Integracyjne nr 8;

9} Przedszkole nr 9;

10} Przedszkole nr 10;

11) Przedszkole nr 11;

12) Przedszkole nr 12;

13) Przedszkole nr 13;

14) Przedszkole nr 14;

15) Przedszkole nr 16 "Zaczarowany Zakatek";
16) Przedszkole nr 17 "K6iko Graniaste";

17) Przedszkole nr 19;

18) Przedszkole z Oddzialami Integracyjnymi nr 20;
19) Przedszkole nr 21;

20) Przedszkole nr 23;

21) Przedszkole nr 24;

22) Przedszkole nr 25;

23) Przedszkole nr 26;

24) Przedszkole nr 30 "Zielona Eodeczka";

25) Przedszkole nr 31 im. Zdzistawa Witwickiego;
26) Przedszkole nr 32;

27) Przedszkole nr 33;

28) Przedszkole nr 34;




29) Przedszkole nr 35

30) Przedszkole nr 36 "Odkrywey Nowego Swiata™;

31) Przedszkole Integracyjne nr 38;

32) Przedszkole nr 42;

33) Przedszkole nr 44;

34) Przedszkole nr 72;

35) Przedszkole nr 82;

36) Przedszkole nr 122;

37) Przedszkole nr 129 "Raj na Skarpie”;

38) Przedszkole nr 206;

39) Przedszkole Specjalne nr 208;

40) Szkola Podstawowa nr 1 im. Gustawa Morcinka;

41) Szkota Podstawowa nr 12 im, Powstaficow Siaskich;

42) Szkola Podstawowa nr 29 im. Giuseppe Garibaldiego;

43) Szkota Podstawowa nr 32 z Gddzialami Integracyjnyini im. Malego Powstasica;

44) Szkota Podstawowa nr 41 z Oddzialami Integracyjnymi im. Stanislawa Staszica;

45) Szkota Podstawowa nr 48 im. Adama Prochnika;

46) Szkota Podstawowa nr 75 im. Marii Konopnickiej;

47} Szkota Podstawowa nr 158 im. Jana Kilinskiego;

48) Szkola Podstawowa nr 203;

49) Szkota Podstawowa nr 210 im. Bohateréw Pawiaka;

50) Szkota Podstawowa nr 211 z Oddzialami Integracyjnymi im. Janusza Korczaka;

51) Szkota Podstawowa nr 220 im. Stanistawa Kopczynskiego;

52)1I Liceum Ogodlnoksztatcace z Oddziatami Dwjezycznymi im. Stefana Batorego:

53) V Liceum Ogblnoksztatcace im. Ksigcia Jozefa Poniatowskiego;

54) IX Liceum Ogoéinoksztatcace im. Klementyny Hoffmanowe;j ;

55) X1 Liceun OgodlInoksztatcace im. Mikolaja Reja;

56) XV  Liceum Ogoblnoksztalcace z Oddzialami Dwujezycznymi im. Narcyzy
Zmichowskiej;

57) XV Liceum Ogdlnoksztatcace z Oddziatami Dwujezycznymi im. Andrzeja Frycza-
Modrzewskiego;

58) XVIH Liceum Ogoélnoksztalcace im. Jana Zamoyskiego;

59) XXVII Liceum Ogoélnoksztatcace im. Tadeusza Czackiego;

60) XXXVII Liceum Ogolnoksztatcace im. Jarostawa Dabrowskiego;

61) LXII Liceum Ogoblnoksztalcace Mistrzostwa Sportowego im. Generala Broni
Wiadystawa Andersa;

62) LXVII Liceum Ogdlnoksztatcace im. Jana Nowaka-Jezioraniskiego;

63) LXXV Liceun Ogélnoksztalcace im. Jana I Sobieskiego;

64) LXXXI Liceum Ogoinoksztatcace im. Aleksandra Fredry;

65) CLVII Liceum Ogolnoksztateace im. Marii Skiodowskiej-Curie;

66) Technikum Kinematograficzno — Komputerowe im. Krzysztofa Kieslowskiego;

67) Zespot Szkolno-Przedszkolny nr §;

68) Zespot Szkél nr 22 im, Emiliana Konopezynskiego;

69} Zespot Szkol nr 23;




70} Zespot Szkot Licealnych i Ekonomiczaych nr 1;
71)Zespot  Szkél  Architektoniczno-Budowlanych i Licealnych im. Stanistawa

Noakowskiego;

72) Zespot Szkol Gastronomicznych im. prof. Eugeniusza Pijanowskiego;
73) Zespot Szkot Poligraficznych im. Marszatka Jozefa Pilsudskiego;

74) Centrumn Ksztalcenia Ustawicznego nr 1;

75) Migdzyszkolny Osrodek Sportowy nr 3 im. Janusza Kusocifiskiego;
76) Miodziezowy Dom Kultury "Muranéw” im. C. K. Norwida;

77) Mlodziezowy Dom Kultury im. Wiadystawa Broniewskiego;

78} Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 1;

79) Poradnia Psychologiczno-Pedagogicznanr 11;

80) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 12.

§ 2. 1. Siedzibg Biura jest m.st. Warszawa. )
2. Obszarem dziatania Biura jest Dzielnica Srodmiescie m.st. Warszawy.
3. Biuro moze uzywac¢ skrétu ,,DBFO — Srédmiescie m.st. Warszawy”,

§ 3. Czynnosci nadzoru nad dzialalnoscig Biura wykonuje Zarzad Dzielnicy

Srddmiescie m.st. Warszawy.

Rozdzial 2
Zadania i zakres dzialania Biura

§ 4. Do zadan Biura nalezy obsluga finansowa, administracyjna i prawna jednostek

obstugiwanych polegajaca na:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

prowadzeniu rachunkowosci zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci;
organizowaniu wyplat wynagrodzen i innych naleznosci dla  pracownikéw
zatrudnionych w jednostkach obstugiwanych oraz realizacji potracesi wynikajacych z
obowigzkow pracodawcey;

ewidencjonowaniu danych o zatrudnieniu niezbednych do przygotowania i wyplaty
wynagrodzen dla pracownikow jednostek obstugiwanych;

rozliczaniu  $redniego  wynagrodzenia nauczycieli zgodnie 2 obowigzkami
ustawowymi;

naliczaniu i odprowadzaniu zaliczek na podatek oraz skladek z tytutu ubezpieczen
spolecznych od wyplat wynagrodzen 1 innych naleznosci przystugujacych
pracownikom jednostek obstugiwanych;

naliczaniu i odprowadzaniu wplat na Pafstwowy Fundusz Rehabilitacji Qséb
Niepelnosprawnych oraz innych wplat i skladek wynikajacych z obowigzujgcych
przepisOw prawa;

przygotowaniu danych i informacji niezbgdnych do sporzadzenia przez dyrektorow
jednostek obstugiwanych planéw finansowych;

przygotowaniu materialow niezbednych do sporzadzenia uchwaty budzetowej m.st.
Warszawy oraz uchwaly w sprawie Wicloletniej Prognozy Finansowej m.st.
Warszawy, a takze materialéw niezbednych do wprowadzania zmian w tych
dokumentach w trakcie roku budzetowego w zakresie zadari powierzonych do obstugi;




9) sporzgdzaniu jednostkowych sprawozdan budzetowych i finansowych;

10) sporzadzaniu zbiorczych sprawozdar budzetowych i finansowych;

11) prowadzeniu dzialan zwigzanych z egzekucja naleznosci pienieznych przypadajacych
Jednostkom obstugiwanym;

12) obshudze rachunkéw bankowych;

13) prowadzeniu kasy;

14) obstudze finansowej funduszu socjalnego;

15) obstudze finansowej kasy zapomogowo-pozyczkowej;

16) obstudze finansowej rachunkéw wydzielonych, o ktérych mowa w art. 223 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdzn.
zm.);

17)rozliczaniu wydatkéw ze Srodkéw pochodzacych z dotacji z budzetu paristwa na
realizacje zadan i projektow;

18) przygotowywaniu zaswiadezetn do celow emerytalnych i rentowych oraz innych
zaswiadczent 0 wynagrodzeniach na wniosek pracownikow jednostek obshugiwanych
(emerytow, rencistéw i innych oséb fizycznych wnioskujacych o zaswiadczenie);

19} ewidencjonowaniu operaciji gospodarczych jednostek obstugiwanych w Centralnym
Rejestrze Umoéw stosowanym w m.st. Warszawa;

20) wdrozeniu systeméw  elektronicznych do ewidencji skladnikéw majatkowych
Jednostek obstugiwanych i wspomagajacych procesy inwentaryzacyjne realizowane
metodg spisu z natury;

21} prowadzeniu dzialan zwigzanych z wdrozeniem i stosowaniem elektronicznego obiegn
dokumentéw finansowo - ksiggowych pomigdzy jednostkami obshigiwanymi a
Biurem;

22) przygotowaniu wzorcowych dokumentéw, w szezegllnosci regulamindw i instrukeii,
niezbednych w biezacej dziatalnoéci jednostek obstugiwanych;

23)obstudze prawnej, w tym obejmujacej zastgpstwo procesowe przed sadami oraz
biezace konsultacje prawne $wiadczone w szczegolnosci w formie pisemne;j,
telefonicznej lub ustne;j;

24) prowadzeniu dziatan dotyczacych systemu informacji o$wiatowej oraz weryfikacji z
arkuszem organizacyjnym poprawnogci danych wprowadzonych do tego systemu
majacych wplyw na wysoko$é czedei oswiatowej subwencji ogélnej;

25)obstudze finansowej projektéw i programow realizowanych przez jednostki
obstugiwane, ktdre sa finansowane lub wspolfinansowane ze srodkow zewnetrznych,
W tym w szczegolnoscei $rodkéw z Unii Europejskiej, z zastrzezeniem, ze nie dotyczy
to projektéw i programdw, kidrych obshuge zapewnia Urzad m.st. Warszawy;

26) wykonywaniu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, na pisemny wniosek
jednostki obstugiwanej skierowany do dyrektora Biura i na podstawie udzielonych
pelnomocnictw, pomocniczych dzialag zakupowych, o ktorych mowa w art. 15 ust. 4
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 1. poz.
2164 z pdin. zm.);

27) prowadzeniu postepowan i udzielaniu zamoéwieri publicznych na rzecz jednostek
obshigiwanych w zakresie wskazanym przez Prezydenta m.st. Warszawy na podstawie
art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamSwien publicznych;




28) prowadzeniu ewidencji i rejestréw na potrzeby rozliczania podatku od towaréw i ustug
zgodnie z ustaws z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towaréw i ushug (Dz. U. 2 2012
r. poz. 361 z pbin. zm.), zarzadzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi
Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

29) sporzadzaniu comiesigcznych deklaracji na potrzeby rozliczania podatku od towaréw i
ustug zgodnie z ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towaréw i ustug,
zarzgdzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st. Warszawy w
tym zakresie;

30) przekazywaniu danych niezbednych w zakresie naliczania, dokonywania wyplat,
rozliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne, fundusz pracy oraz
podatku dochodowego od oséb fizycznych w zakresie wyplat dla os6b fizycznych
niebedgeych pracownikami jednostek obstugiwanych zgodnie z zarzadzeniami
Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

31) wykonywaniu zestawien, raportéw i przekazywaniu innych niezbednych danych
dotyczacych scentralizowanego modelu rozliczania zobowiazania podatkowego z
tytutu podatku od towardéw i ushug, podatku dochodowego od os6b fizycznych i
skladek na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne, fundusz pracy w zakresie wyplat dla
0s6b niebgdacych pracownikami jednostek obstugiwanych;

32) zapewnienie realizacji zadan inspektora ochrony danych zgodnie z obowiazujgcymi
przepisami, w tym rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osGb fizycznych w zwiazku »
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

§ 5. 1. Biwro realizuje zadania w porozumieniu z dyrektorami jednostek
obstugiwanych.

2. Zasady wspblpracy pomiedzy Biurem a jednostka obshugiwang okreéla zawarte
pomiedzy nimi porozumienie.

3. Dyrektor Biura jest odpowiedzialny za gospodarke finansowa oraz rachunkowosé i
sprawozdawezos¢ jednostek obshugiwanych w zakresie obowigzkow powierzonych uchwalg
Rady m.st. Warszawy w sprawie wspélnej obshugi jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy
wydang na podstawie art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22016 1. poz. 446 z pdzn. zm.).

Rozdzial 3
Organizacja Biura

§ 6. 1. Biurem kieruje Dyrektor.

2. Dyrektor wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Biura,
3. Dyrektora Biura zatrudnia i zwalnia Prezydent m.st. Warszawy.

4. Glownego ksiegowego zatrudnia i zwalnia Dyrektor Biura.

§ 7. 1. Strukture organizacyjng Biura oraz zakres dzialania i zadan poszczegdlnych

komérek okre§la regulamin organizacyjny.
2. Regulamin organizacyjny ustala Dyrcktor Biura w uzgodnieniu z Zarzgdem

Dzielnicy Srédmieécie m.st. Warszawy.




3. Limit zatrudnienia w Biurze, uwzgledniajac rodzaj i zakres realizowanych zadan,
okresla Prezydent m.st. Warszawy po zasiggnigciu opinii dyrektora biura Urzedu m.st.
Warszawy nadzorujacego zadania w obszarze edukacji.

Rozdzial 4
Gospodarka finansowa Biura

§ 8. 1. Biuro prowadz gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych dla
Jjednostek budzetowych.

2. Podstawg gospodarki finansowej Biura jest roczny plan finansowy.

3. Biuro prowadzi sprawozdawczo$é i rachunkowosé zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

§ 9. O$wiadczenia woli w zakresie zarzadu mieniem m.st. Warszawy przekazanym

Biuru do korzystania skiada Dyrektor na podstawie pelomocnictwa udzielonego przez
Prezydenta m.st. Warszawy.

Rozdzial §
Postanowienia koncowe

§ 10. Biuro prowadzi dokumentacje finansowg, organizacyjng i archiwalng zgodnie z
obowiazujgcymi przepisami.

§ 11. Zmian w statucie dokonuje sie w trybie wlasciwym do jego nadania.




